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Notarieel medewerker Personen- en 
Familierecht 
STARTER OF ERVAREN 32-40 uur 

Wil je alleen dossiers verwerken, of mensen helpen bij momenten die ertoe 

doen? 

Wij zoeken een notarieel medewerker voor onze personen- en familiepraktijk. Ervaring in het 

notariaat is welkom, maar niet nodig. Je krijgt bij ons de tijd om het vak te leren, vragen te 

stellen en stap voor stap zelfstandiger te werken. 

Wat ga je doen 

Je werkt mee aan dossiers die mensen persoonlijk raken. Denk aan samenwonen, trouwen, 

schenken, testamenten, erven en nalatenschappen. Je ondersteunt de (kandidaat-)notaris en 

hebt contact met cliënten en andere betrokkenen. 

• Je verzamelt gegevens en bereidt conceptakten en andere dossierstukken voor. 

• Je verzorgt correspondentie en houdt cliënten op de hoogte van de voortgang. 

• Je bewaakt afspraken en termijnen en zorgt dat dossiers compleet en overzichtelijk zijn. 

• Naarmate je groeit, pak je steeds meer onderdelen van dossiers zelfstandig op. 

Wie zoeken wij 

• Je hebt een hbo-opleiding afgerond, bij voorkeur in een juridische richting. 

• Je bent nauwkeurig, houdt overzicht en gaat zorgvuldig om met vertrouwelijke informatie. 

• Je communiceert duidelijk en prettig, zowel mondeling als schriftelijk. 

• Je bent nieuwsgierig, stelt vragen en wilt het notariële vak leren. 

• Je werkt graag zelfstandig én samen met collega’s. 

Wat kun je van ons verwachten 

• Persoonlijke begeleiding, afgestemd op wat jij al kunt en nog wilt leren. 

• Echte dossiers en verantwoordelijkheden die meegroeien met jouw ontwikkeling. 

• Een betrokken team, korte lijnen en een prettige, collegiale werksfeer. 

• Ruimte om je binnen het vakgebied te ontwikkelen en verder door te groeien. 

• Flexibiliteit in het aantal uren, passend bij een baan. 

Samen slim 

We zijn aangesloten bij Netwerk Notarissen. Samen staan we voor Samenwerken, Lokaal, 

Innovatief en Mensgericht. Op ons kantoor betekent dat: elkaar helpen, geworteld zijn in de 

regio, slim werken en altijd oog houden voor het verhaal achter de juridische vraag. 
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S  samenwerken We helpen elkaar en zoeken samen naar de 

beste oplossing. 

L  lokaal We kennen de regio en zijn dichtbij voor onze 

cliënten. 

I  innovatief We gebruiken slimme hulpmiddelen om tijd te 

houden voor inhoud. 

M  mensgericht We luisteren, leggen helder uit en zien de mens 

achter het dossier. 

Over ons 

Van der Reijt & Reijenga Netwerk Notarissen is gevestigd in het hart van ’s-Heerenberg. We 

adviseren cliënten op het gebied van onroerend goedrecht, personen- en familierecht en 

ondernemingsrecht. Deskundig en zorgvuldig, maar ook persoonlijk en in begrijpelijke taal. 

Zullen we kennismaken? 

Zie jij jezelf in deze rol, als starter of als werkstudent die straks wil doorgroeien? We zijn 

benieuwd naar jouw verhaal. 

Solliciteren  Stuur je cv en een korte motivatie naar Claartje Pothof via 

claartje@pothofpersoneelsadvies.nl. Zij is als extern adviseur aan ons kantoor verbonden. 

Meer weten  Bel met Jorrit Schotsman via 0314 662 045. 
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