Van der Reijt & Reijenga
Netwerk Notarissen

Junior Juridisch Medewerker
(24-40 uur per week)

Ben jij accuraat, zelfstandig en servicegericht? Wij zoeken een nieuwe collega die ons Onroerend Goed team
komt versterken met diverse administratieve taken en klantcontacten. Als jij de Nederlandse taal uitstekend
beheerst en bijdraagt aan een goede werksfeer, dan zijn wij op zoek naar jou!

Wat kun jij voor ons betekenen?

Je zult met name nieuwe Onroerend Goed dossiers openen en inboeken, (partij)kaarten aanmaken,
correspondentie voeren, telefonisch contact hebben met cliénten en verwijzers. Maar ook registers
raadplegen, post behandelen, de agenda beheren en alle overige benodigde werkzaamheden verrichten ter
ondersteuning van de afdeling.

We zoeken een collega die accuraat en zelfstandig kan werken. Daarnaast ook klant- en servicegericht is,
representatief en de Nederlandse taal goed beheerst, zowel in woord als geschrift.

Verder vinden we het belangrijk dat je houdt van een goede werksfeer en dat je daar ook je bijdrage aan wilt
leveren!

Gewenste vaardigheden en ervaring:

e Minimaal MBO niveau in een secretariéle/ juridische richting.
e Nauwkeurigheid, integriteit en aandacht voor detail.
e  Sterke communicatieve vaardigheden en een teamspeler.

Wie zijn wij?

Van der Reijt en Reijenga Netwerk Notarissen is een notariskantoor in het hart van 's-Heerenberg. Wij zijn
gespecialiseerd in het onroerend goedrecht, personen- en familierecht en ondernemingsrecht en werken met
een team van in totaal ongeveer 25 personen aan de meest uiteenlopende notariéle vraagstukken binnen deze
rechtsgebieden.

Solliciteer!

Wil jij werken te midden van een gemotiveerd, gezellig en betrokken team met een prettige werkomgeving en
korte lijnen? Stuur dan je sollicitatie naar Claartje Pothof (claartje@pothofpersoneelsadvies.nl) . Als extern HR-
adviseur is zij verbonden aan Van der Reijt & Reijenga Netwerk Notarissen, en zal deze sollicitatieprocedure
begeleiden.

Wil je meer weten over de vacature, neem dan contact op met Jorrit Schotsman, te bereiken op 0314 662 045.

Voor meer informatie over ons kantoor, kijk op www.netwerknotarissen.nl/kantoren/van-der-reijt-reijenga-
netwerk-notarissen

*Let op: Deze vacature staat open voor zowel mannen als vrouwen.*



