
 

Notarieel medewerk(st)er personen- en 
familierechtpraktijk 
(24-32 uur per week) 

Ben jij een enthousiaste notarieel medewerk(st)er met ervaring in de personen- en 
familierechtpraktijk? Zoek je een uitdagende functie waarin je jouw juridische kennis kunt inzetten om 
cliënten bij te staan bij belangrijke levensgebeurtenissen? Dan zijn wij op zoek naar jou! 

Wie ben jij? 

Als notarieel medewerk(st)er in de personen- en familierechtpraktijk ben je verantwoordelijk voor het 
ondersteunen van de (kandidaat)notarissen en fiscaal jurist bij diverse juridische processen binnen dit 
vakgebied. Je werkt nauw samen met collega's en draagt bij aan een soepel verloop van dossiers met 
betrekking tot huwelijkse voorwaarden, testamenten, levenstestamenten, schenkingen en andere 
familiaire aangelegenheden. Je hebt oog voor detail, bent communicatief vaardig en werkt zorgvuldig 
en georganiseerd. 

Taken en verantwoordelijkheden: 

 Ondersteunen bij het opstellen en controleren van notariële akten in de personen- en 
familierechtpraktijk. 

 Verzorgen van correspondentie en communicatie met cliënten en betrokken partijen. 
 Beheren en organiseren van dossiers en termijnen. 
 Ondersteunen van de (kandidaat-)notaris bij diverse werkzaamheden. 

Functie-eisen: 

 HBO- werk- en -denkniveau. 
 Minimaal 3 jaar relevante werkervaring in de personen- en familierechtpraktijk. 
 Kennis van relevante wet- en regelgeving. 
 Uitstekende communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk. 
 Accuraat, proactief en in staat om zelfstandig te werken. 

Wie zijn wij? 

Van der Reijt en Reijenga Netwerk Notarissen is een notariskantoor in het hart van 's-Heerenberg. Wij 
zijn gespecialiseerd in het onroerend goedrecht, personen- en familierecht, en ondernemingsrecht en 
werken met een team van in totaal ongeveer 25 personen aan de meest uiteenlopende notariële 
vraagstukken binnen deze rechtsgebieden.  

Solliciteer! 

Wil jij werken te midden van een gemotiveerd, gezellig en betrokken team met een prettige 
werkomgeving en korte lijnen? Stuur dan je sollicitatie naar Claartje Pothof 
(claartje@pothofpersoneelsadvies.nl) . Als extern HR-adviseur is zij verbonden aan Van der Reijt & 
Reijenga Netwerk Notarissen, en zal deze sollicitatieprocedure begeleiden. 

Wil je meer weten over de vacature, neem dan contact op met Jorrit Schotsman, te bereiken op 0314 
662 045. 

Past je profiel niet exact aan hetgeen hiervoor wordt gevraagd maar verwacht je ons op het gebied 
van het personen- en familierecht wel grote toegevoegde waarde te kunnen bieden, ook dan word je 
van harte uitgenodigd om te solliciteren! 

 


